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Анотація
	Абітурієнт може вступити на спеціальність 029 “Інформаційна, бібліотечна та архівна справа»  для здобуття ОС Бакалавр на основі освітньо-кваліфікаційного рівня «молодший спеціаліст» спеціаліста, здобутого за іншою спеціальністю (напрямом підготовки), за умови успішного проходження додаткового вступного випробовування (співбесіди).

Перелік питань для співбесіди

1. Інформаційне суспільство: ґенеза поняття, концепції. 
2. Документна комунікація – підсистема соціальної комунікації: суть поняття, особливості та підходи у вивченні. 
3. Документ як система. Характеристика документа як системного об’єкта: властивості, ознаки, функції. Інформаційна та матеріальна (фізична) складові документа. 
4. Документознавство як наука: основні етапи розвитку, об'єкт і предмет вивчення, структура, зв'язок з іншими предметами.
5. Джерела правової регламентації бібліотечно-інформаційної діяльності: законодавство України в галузі культури та інформаційної діяльності. 
6. Нормативно-технологічне забезпечення бібліотечно-інформаційної діяльності: стандарти, технологічні карти, посадові інструкції.
7. Характеристика бібліотеки як системи. Бібліотечна діяльність, її зміст, об'єкти, види. Класифікація і типологізація бібліотек.
8. Визначення та суть бібліотечної технології. 
9. Організаційна структура бібліотеки: суть і види. 
10. Поняття «бібліотечний фонд». Властивості та функції бібліотечного фонду. Типи бібліотечних фондів. Системи розстановки документного фонду.
11.  Бібліотечно-інформаційне обслуговування користувачів як система: поняття, мета, принципи.
12.  Поняття про предметизацію. Предметна рубрика та її функції. Види предметних рубрик за структурою. Процес предметизації.
13. Поняття про анотації, їхні функції, види. Методика анотування документів. Структура анотації. Основні етапи розвитку теорії та методики анотування.
14. Реферат: визначення, функції, види. Процес реферування. Основні етапи розвитку реферування.
15. Бібліотечний каталог: функції, форми, використання. Обладнання для карткових каталогів.
16. Алфавітний каталог: функції, організація, розстановка карток, редагування, структура та оформлення, зв’язки з іншими каталогами.
17. Систематичний каталог: структура, функції, посилання, редагування. Роль бібліотечно-бібліографічних систем в організації каталогів. Алфавітно-предметний покажчик – «ключ» до систематичного каталогу.
18. Предметний каталог: функції, організація, види посилань, предметні комплекси, розстановка карток, редагування.
19. Зведені каталоги: функції, ознаки класифікації, форма існування. Методика створення зведених каталогів. Практика створення зведених каталогів в Україні.
20. Електронний каталог. Конверсія каталогів.
21. Історія становлення бібліотечного соціального інституту: основні етапи. 
22. Бібліотечна система України: принципи організації та функціонування.
23. Бібліографічна інформація – посередник у системі документних комунікацій. 
24. Бібліографічний опис (БО): поняття, функції, вимоги. Використання обов’язкових і факультативних елементів.
25. Характеристика областей бібліографічного опису документа.
26. Аналітичний бібліографічний опис.
27. Інформаційно-пошукова система (ІПС) та її основні компоненти. Визначення релевантності (повноти й точності) й пертинентності бібліографічного пошуку.
28. Архів як специфічна інформаційна система.
29. Система архівних установ в Україні. Система державних архівів в Україні.
30. Закон України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”.
31. Законодавчо-нормативне регулювання діяльності архівних установ України.
32. Державні архіви й організаційно-методичне керівництво архівними підрозділами та службами діловодства установ, підприємств, організацій.
33. Організація документів на рівні архіву та архівного фонду.
34. Довідковий апарат державних архівів: структура, зміст, завдання.
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